Guatemala, 30 de marzo de 2012
- Informe 02-2012

Licenciado
Leandro José Maria Yax Zelads
Vicemimstro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atents me dirfjo a usted con el propdsito de
presentarle mi informe de achividades mensvales conforme a lo
estipulado en ¢l Contrato Administrative por servicios profesionales
Numerce 665-2012 aprobado mediante €l Acnerdo Ministerial Numero
161-2012, correspondiente al mes de marzo del presente aiio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentado In factura Serie “A” niimero
000011,

Actividmies realizadas:
1. Revisién de Acuerdos administrativos referentes a aprobacién de
contratos ardministrativos de personal, rescisiones de contratos de
perscnal.

2. Revisién de Acuerdos de adjudicacién de contratos para
realizacién de obras y prestacion de servicios.

3. Revisién de Resoluciones Ministeriales que aprueban pago de
prestaciones a personal que ha eesade labores en el Ministerio.



4. Asistencia y toma de memoria en reuniones con el sefior Ministro
cop viceministros, a reupiones: con el Comité Ejecutivo, ¥ cgm
directores, subdirectores, admuustradnr, otros.

5. Asistencia a la Reunion con ocasion del dia de la mujer y la
presentacién de informe sobre ampliacion de oportunidades
econdmicas para las mujeres.

6. Solicitar a la Direccién de Asuntos .Juridicos subsanacién de
ciertos errores de contenido.

7. Emitir opinion sobre Asuntos juridicos que son transnutidos para
firma al sefior Ministro de Cultura y Deportes.

8. Proponer soluciones a temas prioritarios del Ministerio de Cultura
¥ Deporte.

Resultados obtenidos:

1. Aprobacién por sefior Ministro de Cultura y Deportes de los
Acuerdos Ministeriales. '

2. Aprobacion por el senor Ministro de Cultura y Deportes de las
resoluciones ministeriales.

3. La correccion de etrores de contenido.

4. La representacién de! Ministerio de Culfura y Deportes en
actividades culturales.




